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""2024. Ao del Bicentenario de la Ereccidn del Estado Libre y Soberano de México”

Proceso de Reinscripcion
El CONALEP Estado de México

Te da la mas cordial bienvenida al ciclo
acadéemico 1.24.25

Actividades para la reinscripcion al ciclo 1.24.25

Paso 1
. Paso 3 Paso 4

P U S

Registra tus datos Entrega tus Envia tu solicitud
en el sistema SIR documentos de reinscripcion proceso de
reinscripcion

Inicia el proceso
de Reinscripcion

"Puiica« | EDUCACION | #Ssconalep

El este instructivo se describe coémo realizar el paso a paso las actividades para lograr tu
Reinscripcion al periodo 1.24.25, en el Plantel CONALEP donde estas inscrito, en el portal del
Colegio Estatal encontrards informacion adicional, video tutoriales que te orientardn en las

actividades a realizar.
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2024, Ao del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México"

Instructivo para la Inscripcion 2024 periodo escolar 1-2425

En companfia de tus padres o tutores, revisa cada uno de los apartados del este

Paso 1 . .
instructivo.

Te recomendamos que, antes de iniciar el proceso, lean este instructivo, rednan
la informacion y/o documentacioén para la realizacion de todos y cada uno de los
pasos; en caso de tener duda, consulta la seccidn “soporte técnico y apoyo”, en
la seccion de Inscripcion, gue se encuentra en el menu
“Alumnos/Inscripcion/Reinscripcion” del portal

Para iniciar con tu proceso de Reinscripcion, es importante que cuentes con lo siguiente:

Prepara tu Informacion =L,
Para realizar tu reinscripcion es necesario que cuentes con: 7‘
a) Tu matricula y correo institucional, que debe estar vigente. [‘

b) Datos de tu domicilio y el de tus tutores, al menos uno de ellos. =~ .
c) Informacion para la encuesta de conectividad y perfil basico

Documentos

Para efecto de contar con la informacién que se capturara en el sistema, se debe contar con
los siguientes documentos:

a. Tu constancia de domicilio, puede ser un recibo de luz, teléfono o cualquier
documento que indique tu domicilio actual.

b. Opcionalmente, en caso de no tener registrado en tu expediente o haber
actualizado o cambiado tu servicio de seguridad social, se requiere la Constancia
de Numero de Seguridad Social (NSS) o comprobante de afiliacion cualquier otra
institucion de salud publica o) el “Carnet”’
https://serviciosdigitales.imss.gob.mx/gestionAsegurados-web-
externo/home/asegurado

c. El formato universal de pago de la aportacion voluntaria, que se puede generar y
descargar digitalizado. https:/sfpya.edomexico.gob.mx/recaudacion/

d. Comprobante de depdsito bancario o pago de la aportacion voluntaria semestral.
Es un documento que deberas digitalizar. En el portal te hemos dejado una guia
gue te orientara sobre algunas opciones para hacerlo.
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Instructivo para la Inscripcion 2024 periodo escolar 1-2425

La informacion y documentos que se describen son los necesarios para la reinscripcion, @
pero es importante que consideres que durante el semestre es posible que se te solicite
algun otro documento o actualizar los presentes para mantener actualizado tu expediente
segun el reglamento.

Cuando tengas todos los documentos, guardalos juntos en un folder o carpeta para que
inicies tu tramite de solicitud de reinscripcidon en linea, en el portal del colegio:
www.conalepmex.edu.mx, menu “Alumnos | Inscripcidon/Reinscripcion | Reinscripcion”.

En los Planteles, un equipo de personas y los laboratorios informaticos estaran abiertos
para apoyar a los estudiantes en su proceso de Reinscripcion, consultar horarios.

Actualiza tus datos en el Sistema de Inscripcion y

Paso 2 . . -
Reinscripcion (SIR)

Para realizar la solicitud de reinscripcion: Ingresar al portal institucional del
Colegio en www.conalepmex.edu.mx, en el menu “Alumnos” seleccionar la opcidn
“Inscripcion/Reinscripcion”. Ubique el apartado “Reinscripcion” y leer el
| contenido con atencion.

En el enlace de “Soporte técnico y apoyo” se pude ubicar la relacion de planteles
con correo electréonico y teléfonos a los cuales se pueden dirigir dudas,
comentarios o solicitar apoyo si fuera necesario.

Inicia con la Solicitud de Reinscripcion
Para iniciar la solicitud de inscripcion realiza los siguientes pasos:

1. Ingresar al portal www.conalepmex.edu.mx, menu “Alumnos | Inscripcion /
Reinscripcion |Reinscripcion”

2. Seleccionar el botdn “Inicia aqui tu Reinscripcion.”

3. Ingresar Matricula y Correo institucional, leer y marcar las casillas de verificacion

y pulsar el botén Comenzar.
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Bienvidos Realiza tu reinscripcién ¥y conalep
ESTADO OF MO
¢ W &4 & 1 Captura tus datos e informacion. Solicitor reinseripeion
' ¥ : 2 Ingresa tus documentos digitalizados
2 o
-
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El llenado y envio de la solicitud de Reinscripcion se realiza en dos sencillos pasos:

1) Actualiza tus datos
2) Contesta las encuestas
En el portal encontraras video tutoriales que te orienta de cdmo realizar estas actividades.

Una vez en el aplicativo de Reinscripcidn, encontraras la siguiente estructura:
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Instructivo para la Inscripcion 2024 periodo escolar 1-2425

Reinscripcion

e Sorrg de svance Cerrary Sallr

B2 identificado SOLICITUD DE REINSCRIPCION
a [ Actunlicer datos Lriregar decumentas L wiar solicitud J
B * oocumentos

3. Fredar saliciod

Folio de aspirantes

B - . -

Ml r i Lo

Surrew maliluciznal:
Planlel Perioda ingreso:
Carrera: Porindm artuial:
Grupa:

Grado aprodia o

Seleccionar y actualizar las cuatro pestafias con datos.

Pulss "Actuslizar” en cads pestsia, Para ayods guss en @
] Uatos personslzs b Liatos de los tutares =i Lrcuests de conect vidad dl Lmcuzsta de perfill basics Pestanas
de captura
* Entidad federmtiva * Misnicipha Blcaldia de datos
rdERica r -
* Calle y nsimers

* Caloria/Ledslidad * Cddiga Postal

* Corroo porscnal @ * Teléfone persenal o masil G * Teléfona de comtactn @

Facebook Twitzer instagram

actuallzar

Actualizacion de datos

Seleccionar y ac

ar las cuatro pestaias con datos.
@

a) Datos personales: Seleccionar la
pestafa de Datos personales, capturar
la informacion solicitada y al finalizar
dar un clic en el botén Actualizar.

Tuitter

* Datos obligatorios

) ) L) ) . + ) ° ° ° () L) .
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""2024. Ao del Bicentenario de la Ereccidn del Estado Libre y Soberano de México"

Instructivo para la Inscripcion 2024 periodo escolar 1-2425
Datos de los tutores: Seleccionar la pestafia de datos de los tutores, es obligatorio capturar
la informacion del tutor primario y muy recomendable la captura de informaciéon del tutor
secundario. Al finalizar, dar clic en el botén Actualizar, para cada uno de los tutores.

© Tutorsecundario ©

a)Datospersonales bl Datosdelostutorss o) Encuestadeconactividad o) Encuesta de parfl bisico
© Tutorprimario © *CURP
= _ —
_— —
— ——
Hombre Primer Apellids Segundo Apellido
Nombre Primer Apellid Segundo Apellido

Duplicar direccién del aspirante

Entidad federativa

s Entidad federativa v Primero selecciona una Entidad federativa

Seleceiona un

3 una Entidsd fedarativa -
* Calley mimero. * Colonia * Chdigo Postal
* Cédige Postal

* Corren electrénico *Teléfono personal o mévil del tutor * Teléfono adicional al del tutor

* Taléfono adicional al del tutor @

* Teléfono persorial o mévil del tutor ©

Facabook Twitter Instagram Facebook Instagram

b) Encuesta de conectividad: Ingresar a la pestafa y contestar todas las preguntas, al
finalizar pulsar el botdn “Guardar encuesta”.

Encuesta de conectividad

Este informacidn ez MUY IMPORTANTE pare ol Colegic. Te pedi test s verscided
ol Yot o e e e M ber by capacided & 4y tu tutor pere spoyerie meje

Seccién 1. Conectividad del alumno #

1.1.- ;Cuéntas personas se conectan a internet
clases o sesiones al mismo tiempo en tucasa?

- -
1,- ;Tienes acceso a Internet encasa?

O1

Laptop / Computadora” Smartphones' Tablet
Co oo Do

®1 O1 ®
203 ®203 D203
08 omas Daomss Caomas

" Reactivos obligatorios —
EEIEIEIEEIEIEIEIEHRIEIEIEIEIEIEIE)
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""2024. Ao del Bicentenario de la Ereccidn del Estado Libre y Soberano de México"

Instructivo para la Inscripcion 2024 periodo escolar 1-2425 @

Paso 3 Entrega de documentos
Para realizar la entrega de documentos realiza los siguientes pasos:

1. Seleccionar del menu la opcion 2. Documentos, luego la pestafia Expediente.

Integrar documentes del EXPEDIENTE y APOTACIONES en cada pestafia.

Pulse “Agregar documentos”, seleccione el documento a entregar y seleccione el archivo PDF

~
b) Aportacione

Este apartado no sera utilizado

|En este apartado, se insertara el .
Formato de aportacion y Registrar aportacion

{Recibo / Vahucher de pago

Aportacion registrada

Formato de aportacion Recibo [ Vaucher de pago
Formato universal de pago de la aportacion ~ Comprobante de pago digitalizado, emitido por las instituciones autorizodas o

voluntaria. comprobante de pogo en linea.
P pog Estatus

No se encontraron registros

Copyright © 2023 CONALEP Estado de México. Todos los derechos son reservados. Version 1.0.0

Como se indica en la imagen, el primer apartado no se utilizara para este proceso y en su
caso, en al apartado Aportaciones, se subira el formato de “Linea de captura” y el
“Comprobante de aportacion” en formato .pdf dando clic en el icono subir archivo.

Estos dos documentos seran los Unicos que se subirdn al sistema.

Paso4  Envia solicitud

Al finalizar de la captura de datos y la entrega de todos los documentos, dar un
clic en “Enviar solicitud”. Si todo es correcto la solicitud se enviara para validar los
documentos e informacidon. Enviaremos un mensaje al correo institucional y
pedimos mantenerse atento a la plataforma y en el correo por si se requiere hacer
algun ajuste a la informacion.

EEIEIEIEEIEIEIEIEHRIEIEIEIEIEIEIE) .,
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2024, Ao del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México"

Instructivo para la Inscripcion 2024 periodo escolar 1-2425

ﬁa‘-__-‘i .ﬂ’u_{m_g EDUCACION o conalep
L)
Solicitud de Reinscripcion

COHALEP ESTADC DE MEXICO

5 de julic de 20XE, 1452
Plantel: Santiagoe Tanguistenco
PRESENTE

Por este medio ma permito informar ques se ha realizado la actualizacion de datos y caphura
an POF de ks lines de capiura y aportacikn soluntaria en @l Sistema de Insorigcién /
Renscripoion (§18) por lo qua solicito a usted |a renscripoon an el ciclo semestral 13524, del
astudants ALFREDD LAZARD OONZALET BECERBA - 180140075-5.

Para continuar con el frdmite corres pondients detsera entregar an la ventanilla do Atencidn
da plantel I siguients documentacin;

{1 Sobcitud de Renscripoion wia SIR;

{1 Hoadeudar mas de I médulos por reprobacian;

{1 En caso de recibir la proteccién de seguro de enfermedadas por parte da alguna
Institucidn de Sequridad Social, los documantos que aoraditen a vigencia de derechos
(CARMETY;

{1 Comprobante de Aportackin Voluntaria Escolar;

{1 Awance individualizada;

{1 Copiadel comprobante de domicilio no MigeOr 3 (res maesaes;

{1 ldentificaciin con fotogradfia v firma ded padre, madra o tutor.

NOTA: Corsulta fechas  harario de atencidn

Aceptacion de regl ko, lire s i intervencien ¥ resolucion
del Comité Téonioo Escolar

Como familia acoptamos las REGLAS DE CONVIVENCLA ESCOLAR DEL SISTEMA COMNALER:
ik woconalap e, m i Sesida bl les 3023

09/50 Regiss do Convivencis Escolar 350 JD firmapdf que ostablece las normas
axpectativas de comportamiento, descping, asistencia, uso de instalaciones, scuerdos de uso
oo umiformes, antre otros, asi mismo aceptamos los distintos lineamientos, protocolos g
actividades que tengan como ofsjetivo Pomentar un ambinie educatievo segura, de ipuasidiad,
raspatunso y progicic para el aprandizaje de todos los estediantas, por lo qua es importants
raspatar  cumphr con ks normas establocidas

Tutor: GUADALUPE MONSERDAT Estudianta: ALFREDD LATARD
BECERRA MALDOHADD COMZALEZ BECERRA

Después de enviar la solicitud, los documentos y la informacion seran revisados y
validados, por personal del colegio, deberas recibir noticias (por correo o en la misma
plataforma) dentro de las siguientes 24 horas a la entrega de tu solicitud, de lo
contrario podras comunicarte a “Soporte técnico y apoyo”
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2024, Ao del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México"

Instructivo para la Inscripcion 2024 periodo escolar 1-2425
Actualizacién de documentos

Solo en caso de que se requiera, el sistema solicita la actualizacion los documentos
que tengan observaciones.

Para ello, se mostrard una pantalla como la siguiente:

Al oprimir sobre la opcion Continuar, se mostraran el o los documentos con los que

se tiene algun detalle, por ejemplo, que no corresponda a lo solicitado o que no sea
legible.

En la siguiente imagen, pueden verse los documentos con estatus rechazados y los
comentarios para cada uno de ellos.

) Expediente b) Aportaciones

Actualizar y entregar de nuevo

Requeridos el documento correcto

Nombre Descripcién

"§ Comprobante de domicilio Actual

debe

Documentos rechazados
marcados en renglén rojo

Nombre Descripcién
" Nimero de Seguridad Social (NSS) Comprobar afiliacién al servicio médico (NSS). En  Rechazado ® L
caso de no contar con el, se puede recuperar en el

siguiente enlace: seleccionar aqui.

Una vez concluido el proceso y cuando los documentos sean correctos, recibirds un
correo notificAndote sobre esta situacion y un enlace para acceder al ultimo paso del
proceso de Reinscripcion.
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Instructivo para la Inscripcion 2024 periodo escolar 1-2425
Este caso recibirds una notificacion como la siguiente con los enlaces para terminar tu
proceso:

Notificacion

Hola LEONARDO SHANDE CHAVEZ HERNANDEZ

Se ha revisado tu informacion registrada en la solicitud de reinscripcién.

Todo parece correcto.
Ahora puedes concluir tu reinscripcidon en el Portal del Alumno CONALEP: seleccionar aquf.
Consulta el Manual de usuario aqui.

Saludos.
AYUDANOS A MEJORAR:

Queremos saber tu opinién, es muy importante para nosotros.
Apéyanos contestando la siguiente ENCUESTA

Paso 5 Concluye tu proceso de reinscripcion
Al finalizar la validacion de los documentos y haber recibido la notificacion
correspondiente via correo electrénico y la aplicacion, podran concluir con el
proceso de Reinscripcion en el sistema de control escolar nacional, ingresando
al portal alumno mediante la liga que te aparece en la notificacion y en el correo.

» SISTEMA DE ACOMPARAMIENTO INTEGRAL DEL ALUMNO CONALEP

SISTEMA DE ACOMPANAMIENTO INTEGRAL DEL ALUMNO
CONALEP

Ingresa seleccionando aqui

Ingresar con Office 365

GOBJERNO DE

EEIEIEIEEIEIEIEIEHRIEIEIEIEIEIEIE) .,
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Instructivo para la Inscripcion 2024 periodo escolar 1-2425
Realice los siguientes pasos:

1. Ingresar al aplicativo al sistema de control escolar nacional en la liga:
http://alumno.conalep.edu.mx/saac

Seleccionar la imagen “Office 365”.
Inicia sesidn con tu correo institucional.

Ingresa en el menu “Académico” / “Reinscripcién”

aoA N

Descarga el manual de usuario de la pagina o en la liga:
http://sae.conalep.edu.mx/manuales/reinscripcion.pdf

o

Realizar todo el proceso como se indica en el manual
SE HA CONCLUIDO EL PROCESO DE REINSCRIPCION. iFELICIDADES!
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