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DISPOSICIONES GENERALES

1. Esta Guia serd aplicable en el Colegio de Educacién Profesional Técnica
del Estado de México, a partir del dia 13 de agosto de 2015 y hasta que
exista aviso expreso en contrario de la Unidad Juridica.

2. Queda sin efecto la Guia y formatos emitidos con anterioridad.

3. Sélo se reconoce el uso oficial de los formatos senalados en esta Guia,
para la actuacién del Comité Técnico Escolar de Plantel, en la aplicacién
de las sanciones de Baja Temporal o Baja Definitiva, por incurrir en
incumplimiento a las reglas de convivencia establecidas en el plantel, en
conducta inadecuada, actos de indisciplina o infracciones graves
previstas en el Reglamento para Alumnos del Sistema Nacional de
Colegios de Educacién Profesional Técnica; en tanto afectan la
permanencia y continuidad de los alumnos en el Plantel.

4. Si el/la alumno(a) o quien ejerce la patria potestad o tutela en caso de
alumnos menores de edad, no se encuentran en el plantel para recibir las
notificaciones de las resoluciones del Comité, habiéndose solicitado su
presencia con evidencia de ello, deberd buscdrseles en el domicilio que
aquellos proporcionaron durante el proceso de inscripcion o reinscripcion.

5. Si en dicho domicilio, las personas antes senaladas se niegan a recibirlas,
el personal comisionado por el plantel para tal efecto, debe estar
acompanado de 2 personas distintas de quienes participaron como
testigos de cargo o de descargo en el Acta de Garantia de Audiencia, a
efecto de actuar como testigos de la negativa, debiendo asentar en el
formato Razén de Nofificacion (formato RN/CTE-09-2015) que en original
resguardard el Plantel, lo siguiente:

a) Fecha, hora y lugar en que se encuentran;

b) Nombre completo, correcto y firmas del personal que fue comisionado
para tal efecto.

c) Descripcion general del domicilio (inmueble);
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d) Sehalamiento de que se cercioraron de gue es el domicilio buscado por
la nomenclatura de la calle y rétulo de nUmero sobre guarnicién o
fachada o asi indicarlo quien los atendié o vecino con quien se corrobord;

e) Nombre completo del(a) alumno(a) y de su padre/madre/tutor en caso
de ser menor de edad o aln de mayor de edad si aquellos intervinieron en
el proceso de inscripcién/reinscripcion;

f) Que el (a) alumno(a) y/o padre/madre/tutor, fueron enterados del
motivo de la visita, le dieron lectura a la copia del Acta-Resolucién y a un
original de la Notificacién de esta o a la copia del Acta con Resolucién y a
un original de la Nofificacién de esta, pero se negaron a recibirlas o a
firmar de recibido segin el caso; debiendo describir lo que manifestaron
aquellos para no recibirlas y las circunstancias generales en que se
negaron.

é. Si el/la alumno(a) mayor de edad o el padre/madre/tutor de alumnos
menores de edad o aun de mayores de edad si aquellos intervinieron en el
proceso de inscripcidn o reinscripcidén, no se encuentran en el domicilio
que registraron en el plantel; el personal que fue comisionado por el
plantel para tal efecto, dejard Citatorio Previo CP/CTE-10-2015 con
cualguier persona que se encuentre en el domicilio, para que aquellos le
esperen a una hora fija del dia hdbil siguiente y si dicha persona se niega a
recibir el Citatorio Previo CP/CTE-10-2015, un ejemplar original de éste se
dejard acompanado de un original del Instructivo INS/CTE-11-2015 vy
ambos se fijardn en la puerta o en lugar visible del propio domicilio.

7. Si el dia y hora fijados no esperaron el/la alumno({a) mayor de edad o el
padre/madre/tutor de alumnos menores de edad o ain de mayores de
edad si aguellos intervinieron en el proceso de inscripcidn o reinscripcion;
un original del Citatorio CIT/CTE-01-2015 o CIT/CTE-02-2015, o una copia
del Acta-Resolucién y un original de la Notificacién de esta o una copia
del Acta con Resolucion y un original de la Notificacién de esta, se
entregard a cualquier persona que se encuentre en el domicilio y si dicha
persona se niega a recibirlas, un ejemplar original del Instructivo INS/CTE-
11-2015, se fijard en la puerta o en lugar visible del propio domicilio y
aquellas se infroducirdn por debajo de la puerta, recabando evidencia de
ello mediante una fotografia o video.

8. Si el dia y hora que fueron fijados en el Citatorio Previo CP/CTE-10-2015,
el domicilio se encuentra cerrado, un original del Citatorio CIT/CTE-01-2015
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o CIT/CTE-02-2015, 6 la copia del Acta-Resolucién y un original de la
Notificacion de esta o la copia del Acta con Resolucién y un original de la
Notificacién de esta, se introducirdn por debajo de la puerta, debiéndose
fijar Gnicamente un original del INS/CTE-11-2015 en |la puerta o lugar visible
del domicilio, recabando evidencia de todo ello mediante una fotografia
O video.

9. La Unidad Juridica del CONALEP Estado de México, en ejercicio de sus
atribuciones proporcionard asesoria para la elaboracién del citatorio,
actas, resoluciones y nofificaciones, previo a su enfrega a los destinatarios.

10. La presente Guia podrd modificarse en cualquier momento por
acuerdo del Director del CONALEP Estado de México.

1. Citatorio

El citatorio (formato CIT/CTE-01-2015 y formato CIT/CTE-02-2015) debe
indicar de manera clara, correcta y completa:

1.1 El nombre del(a) alumno(a) mayor de edad o del alumno(a)
menor de edad y de su padre/madre/tutor.

1.2 La carrera que cursa, grupo y matricula del{a) alumno(a).

1.3 El domicilio que se tenga registrado del(a) alumno(a) mayor de
edad o de su padre/madre/tutor en caso de menores de edad, de
acverdo a los documentos relativos a la inscripcidn/reinscripcion
del{a) alumno(a).

1.4 La causa o el motivo por los que se instrumentard el acta, los que
no podrdn variar en todo el procedimiento.

1.5 El lugar, dia y hora con lefra y nUmero, en que se otorgard la
garantia de audiencia (Acta).

1.6 La garantfia de audiencia en la que el alumno podrd manifestar
por si mismo lo que a su derecho convenga y aportar pruebas, en
presencia de su padre/madre/tutor en caso de ser alumno{a) menor
de edad o aun fratdndose de mayor de edad si aquéllos participaron
en su inscripcién/reinscripcion.
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1.7 El fundamento legal que prevé la conducta prohibida o la
obligacién omitida, que en términos de los Reglamentos Escolares
para Alumnos del Sistema CONALEP y de ofras disposiciones
aplicables, ameritan baja temporal por un semestre o baja definitiva,
sefalando los articulos que en su caso resulten aplicables para
determinar la sancién respectiva.

1.8 Siempre deberd contener en su parte final, el nombre, cargo y
firma autdgrafa del{a) Director(a).

Resulta trascendental que el citatorio se entregue al{a) alumno(a) mayor
de edad o en caso de menores a su padre/madre/tutor, por [lo menos con
3 dias hdbiles completos de anticipacién a la fecha en que se inicie el Acta,
en el domicilio que hubieren registrado durante su inscripcion o reinscripcion
o en el plantel sélo sila persona que corresponda se encuentra en el mismo,
recabando acuse de recibo.

La persona que entregue el citatorio al(a) alumno(a), o a éste(a) y a su
padre/madre/tutor en caso de alumnos menores de edad, debe estar
acompanada de 2 personas que actuardn como testigos, si después de
haberle dado lectura, se niegan a recibilo o a firmar de recibido no
obstante haberlo recibido; debiendo asentar en el original de la Razén de
Nofificacion (formato RN/CTE-09-2015) que resguardard el plantel, lo
siguiente:

a) Fecha, hora y lugar en que se encuentran;

b) Nombre completo, correcto y firmas del personal comisionado para
hacer entrega del citatorio, sefalando nombramiento respectivo;

c) Que se encuentran en el domicilio para entregar el citatorio de nUmero
que corresponda, relativo al expediente que el plantel hubiere integrado
conforme a su control interno;

d) Nombre completo del(a) alumno(a) y del padre/madre/tutor en caso
de ser menor de edad o de que, aun siendo mayor de edad elfla
alumno(a), el padre/madre/tutor firmaron la documentacion relativa a la
inscripcion/ reinscripcion;

e) Descripcién general del domicilio (inmueble);
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f) Senalamiento de que se cercioraron de que es el domicilio buscado por
la nomenclatura de la calle y rétulo de nUmero sobre guarnicién o
fachada o asiindicarlo quien los atendié o vecino con quien se corroboré:

g) Que el (a) alumno(a) y/o padre/madre/tutor, fueron enterados del
motivo de la visita, le dieron lectura al CIT/CTE-01-2015 6 CIT/CTE-02-2015
Pero se negaron a recibilos o a firmar de recibido segin el caso;
debiendo describir lo que manifestaron aquellos para no recibirlos y las
circunstancias generales en que se hegaron.

i el/la alumno(a) mayor de edad o el padre/madre/tutor de alumnos
menores de edad o aun de mayores de edad si aquellos intervinieron en el
proceso de inscripcién o reinscripcién, no se encuentran en el domicilio
que registraron en el plantel; el personal que fue comisionado por el
plantel para tal efecto, dejard Citatorio Previo CP/CTE-10-2015 con
cualquier persona que se encuentre en el domicilio para que aquellos le
esperen a una hora fija del dia hdbil siguiente y si dicha persona se niega a
recibir el Citatorio Previo CP/CTE-10-2015, un ejemplar original de éste
acompanado de un original del Instructivo INS/CTE-11-2015, se fijardn en la
puerta o en lugar visible del propio domicilio, recabando evidencia de
todo ello mediante una fotografia o video.

Si el dia y hora fijados, no esperaron el/la alumno(a) mayor de edad o el
padre/madre/tutor de alumnos menores de edad o aldn de mayores de
edad si aquellos intervinieron en el proceso de inscripcién o reinscripcion;
el CIT/CTE-01-2015 6 CIT/CTE-02-2015 se entregard a cualquier persona que
se encuentre en el domicilio y si dicha persona se niega a recibirlos, un
ejemplar original del Instructivo INS/CTE-11-2015, se fijard en la puerta o en
lugar visible del propio domicilio y el original del CIT/CTE-01-2015 &
CIT/CTE-02-2015 se infroducird por debajo de la puerta, recabando
evidencia de ello mediante una fotografia o video.

Si el dia y hora que fueron fijados en el Citatorio Previo CP/CTE-10-2015, el
domicilio se encuentra cerrado, el original del Citatorio CIT/CTE-01-2015 o
CIT/CTE-02-2015, se infroducird por debajo de la puerta, debiéndose fijar
Unicamente un original del Instructivo INS/CTE-11-2015 en la puerta o lugar
visible del domicilio, recabando evidencia de todo ello mediante una
fotografia o video.
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2. Acta de Garantia de Audiencia

El Acta de garantia de audiencia (formato AGA/CTE-03-2015) se utilizard
para documentar el gjercicio de la garantia de audiencia del{a) alumno(a)
infractor{a) y debe contener lo que diga en su defensa, respecto de la
conducta que se le atribuye y en presencia de su padre/madre/tutor en
caso de alumnos(as) menores de edad, o de mayores de edad, si aquellos
firmaron los documentos relativos a la inscripcidn/reinscripcion.

3. El Acta - Resolucion del Comité (formatos ARBT/CTE-04-2015 Baja
Temporal y ARBD/CTE-05-2015 Baja Definitiva) se aplicard conforme a lo
siguiente:

3.1 Apartado de andilisis del Comité.

Debe aludir al citatorio que se gird con oportunidad y al Acta de Garantia
de Audiencia en la que se asentd la declaracion del(a) alumno(a), firmada
por éste(a) y por su padre/madre/tutor en caso de alumnos(as) menores de
edad, o de mayores de edad, si aquellos firmaron los documentos relativos
a la inscripcidn/reinscripcidén, como anexos que enire ofros se tuvieron a la
vista durante la sesidon del Comité Técnico Escolar.

Debe contener en todas sus hojas las firmas de los integrantes del Comité,
incluyendo la del Presidente y al final, el nombre vy firma de los mismos.

Deben describirse los hechos que le dan origen al asunto sometido a la
consideracion del Comité, relaciondndolos con el contenido de las
infracciones y sanciones especificas que contemplan los Reglamentos
Escolares para Alumnos del Sistema CONALEP, indicdndose el articulo y/o
fraccidn que se ajusta al caso particular, por lo que resulta aplicable la
sancion individual, omitiéndose los que no tengan relacién con el asunto;
asi como el razonamiento 16gico respecto a las pruebas ofrecidas para
acreditar o no, la conducta atribuida al/la presunto(a) alumno(q)

infractor(aj.

En tal sentfido, debe revisarse con detenimiento el contenido, alcance y
adecuacion al caso concreto, de los articulos 51 al 54, 64 apartados Ay B, y
68 al 75 del Reglamento Escolar para Alumnos del Sistemna CONALEP o los
correlativos del Reglamento aplicable a los alumnos que correspondan al
plan de estudios anterior.
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3.2 Apartado de Resolucién del Comité.

3.2.1 Respetando el principio de legalidad que implica la obligacion de
fundar y motfivar la resolucién que se emita en el caso particular y en
cumplimiento a lo establecido en los articulos 73 y 74 del Reglamento
Escolar o los correlativos del Reglamento aplicable a los alumnos que
correspondan al plan de estudios anterior, es menester aludir y considerar
en este apartado del Acta- Resolucion:

a) Los actos que la motivaron y que se hicieron constar en el acta que
se levanté el dia y hora fijados en el citatorio girado al(a) alumno(a)
y/o a su padre/madre/tutor en caso de menores de edad,
consistentes en la conducta del(a) alumno(a) infractor(a) y lo
manifestado  por el/la  mismo(a), en presencia de su
padre/madre/tutor si fuere menor de edad o aun tratGndose de
mayores de edad, si aquellos firmaron los documentos relativos a la
inscripcion/reinscripcion.

b) Las infracciones cometidas por el(la) alumno(a), copiando en lo
conducente los articulos que se han mencionado, en los que debe
enconfrarse necesariamente la conducta que se le atribuye y que
por lo tanto hacen aplicable la sancién correspondiente, asi como |os
articulos donde se contienen las sanciones respectivas.

c) El dia en que producird sus efectos.

3.2.2 Para determinar la baja temporal como sancién a imponer, deben
considerarse las pruebas aportadas, los antecedentes académicos y de
conducta del alumno agresor; los del agredido si estos aportan algin
beneficio o sustento para la decisién que se tome; la forma, tiempo y lugar
en que se cometié la infraccién, en su caso la afectacidon que la conducta
puede generar o ha generado, la gravedad de la infraccion, las
circunstancias personales del infractor y del(a) afectado(a), el cardcter
intencional o no de la infraccion vy si se trata de reincidencia; por lo que
deberd asentarse en la Resolucién, el andlisis que efectud el Comité sobre
dichas circunstancias con relacién al{a) alumno(a) infractor(a). Si se omiten
sefialar, la resolucién puede ser declarada invdlida por el Tribunal de lo
Contencioso Administrativo del Estado de México.

3.2.3 Sélo debe estar firmada por los integrantes del Comité que la emite.
8
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4. Nofificacion de la sancién impuesta (formato NOT/CTE-06-2015)

La sancién impuesta por el Comité, se noftificard mediante este formato
al{a) alumno(a) mayor de edad o a su padre/madre/tutor si fuere menor de
edad o alumno(a) mayor de edad, si aquellos firmaron los documentos
relativos a la inscripcidn/reinscripcion; en un plazo méximo de diez dias
naturales siguientes a la fecha del Acta- Resolucién del Comité,
entregdndoseles una copia del Acta- Resolucidon respectiva, firmada por
todos los miembros del Comité, recabando acuse de recibo. Este
documento se integrard al expediente del alumno.

El acuse de recibo della) alumno(a) mayor de edad o de su
padre/madre/tutor cuando se enteraron de la mencionada resolucién vy la
recibieron, debe constar precisamente en este formato requisitado en dos
ejemplares originales, uno de los cuales deberd conservar el plantel con el
acuse de recibo del ofro tanto original, en el expediente del alumno.

La persona que entregue copia del Acta- Resolucién y del original de la
Notificacién al{a) alumno(a), o a éste(a) y a su padre/madre/tutor en caso
de alumnos menores de edad, debe estar acompanada de 2 personas que
actuardn como testigos si en su caso se niegan a recibirlas después de
haberle dado lectura; debiendo asentar en la Razén de Notificacion
(formato RN/CTE-09-2015):

a) Fecha, hora y lugar en que se encuentran;

b) Nombre completo y correcto del personal del plantel comisionado para
hacer enfrega de la copia del Acta- Resolucidn y un original de la
Notificacién, senalando nombramiento respectivo;

c) Que se encuentran en el domicilio para entregar ia copia del Acta-
Resolucién y un original de la Noftificacién de nUmero que corresponda,
relativo al expediente que el plantel hubiere integrado conforme a su
conftrol interno;

d) Nombre completo del(a) alumno(a) y del padre/madre/tutor en caso
de ser menor de edad o de que, aun siendo mayor de edad el(la
alumno(a), el padre/madre/tutor firmaron la documentacidn relativa a la
inscripcion/ reinscripcion;

e) Descripcion general del domicilio (inmueble);

9

Versién: Agosto 11, 2015.







<

k.
S

GOBIERNO DEL mnalep
ESTADO DE MEXICO Estado de México

f) Senalamiento de que se cercioraron de que es el domicilio buscado por
la nomenclatura de la calle y rétulo de nimero sobre guarnicién o
fachada o asiindicarlo quien los atendid o vecino con quien se corrobord;

g) Que el (a) alumno(d) y/o padre/madre/tutor, fueron enterados del
motivo de la visita, le dieron lectura a la copia del Acta- Resolucidn y a un
original de la Noftificacién, pero se negaron a recibirlos o a firmar de
recibido segun el caso; debiendo describir lo que manifestaron aquellos
para no recibirlos y las circunstancias generales en que se negaron.

Si el/la alumno(a) mayor de edad o el padre/madre/tutor de alumnos
menores de edad o aun de mayores de edad si aquellos intervinieron en el
proceso de inscripcion o reinscripcién, no se encuentran en el domicilio
que registraron en el plantel; el personal que fue comisionado por el
plantel para tal efecto, dejard Citatorio Previo CP/CTE-10-2015 con
cualguier persona que se encuentre en el domicilio para que aquellos le
esperen a una hora fija del dia hdbil siguiente y si dicha persona se niega a
recibir el Citatorio Previo CP/CTE-10-2015, un ejemplar original de éste
acompanado de un original del Instructivo INS/CTE-11-2015, se fijardn en la
puerta o en lugar visible del propio domicilio.

Si el dia y hora fijados, no esperaron el/la alumno(a) mayor de edad o el
padre/madre/tutor de alumnos menores de edad o ain de mayores de
edad si aquellos intervinieron en el proceso de inscripcion o reinscripcion;
lo copia del Acta- Resolucidn y un_original _de la Notificacién, se
entregardn a cualquier persona que se encuentre en el domicilio y si dicha
persona se niega a recibirlos, un ejemplar original del Instructivo INS/CTE-
11-2015, se fijarad en la puerta o en lugar visible del propio domicilio y la
copia del Acta- Resolucion y un original de la Notificacidn, se introducirdn
por debajo de la puerta, recabando evidencia de ello mediante una
fotografia o video.

Si el dia y hora que fueron fijados en el Citatorio Previo CP/CTE-10-2015, el
domicilio se encuentra cerrado, la copia del Acta- Resolucién y un original
de la Nofificacién, se introducirdn por debajo de la puerta, debiéndose
fijar dnicamente un original del Instructivo INS/CTE-11-2015 en la puerta o
lugar visible del domicilio, recabando evidencia de todo ello mediante
una fotografia o video.

5. Acta con Resolucion de Reconsideracion de Baja Definitiva (Formato
ARR/CTE-07-2015)
10
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S6lo para el caso de haberse emitido Resolucién consistente en Baja
Definitiva, serd procedente la reconsideracién, por lo que si la solicitan el/la
alumno(a) mayor de edad o su padre/madre/tutor en caso de alumno(a)
menor de edad o de alumno(a) mayor de edad, si aquellos firmaron los
documentos relativos a la inscripcion/reinscripcion; el Comité Técnico
Escolar deberd reunirse de nueva cuenta y utilizar este formato, haciendo
constar el cumplimiento de lo previsto por el articulo 74 del Reglamento
Escolar o el correlativo del Reglamento aplicable a los alumnos que
correspondan al plan de estudios anterior, en el que se concede dal
alumno(a) infractor(a), dicho medio para inconformarse.

Debe ponerse especial cuidado en el cumplimiento de los plazos
establecidos al efecto:

5.1 Dentro de los 3 dias hdbiles siguientes a la recepciéon de la notificacion
de la sancién de Baja Definitiva, el/la alumno(a) mayor de edad o su
padre/madre/tutor en caso de alumno(a) menor de edad o de alumno(a)
mayor de edad, si aquellos firmaron los documentos relativos a Ia
inscripcidn/reinscripcion; podrdn solicitar la reconsideracion. Silo hacen con
posterioridad, también deberd acusdrseles recibo y por escrito en hoia
membretada con sello del Plantel, le responderd el Comité que como se
desprende del sello impreso en el acuse de la solicitud de reconsideracion,
ésta se presentd de forma extempordnea, de acuerdo a lo previsto por el
articulo 74 del Reglamento Escolar o el correlativo del Reglamento
aplicable alos alumnos que correspondan al plan de estudios anterior.

5.2 Dentro de los 5 dias hdbiles siguientes a la presentaciéon en tiempo de la
solicitud de reconsideracién, el Comité Técnico Escolar del Plantel debe
resolver por escrito, fundando y motivando su respuesta, utilizando el
formato que se sefiala en este apartado, pudiendo confirmar, modificar o
revocar la sancién impuesta.

Cabe mencionar que confra la misma sélo es procedente el Recurso de
Revisidn en términos de lo previsto en el articulo 75 del Reglamento Escolar
o el correlativo del Reglamento aplicable a los alumnos que correspondan
al plan de estudios anterior.

6. Notificacién de Resolucién de la Solicitud de Reconsideracién de Baja
Definitiva (formato NOT/CTE-08-2015)
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Mediante este formato se dard respuesta a la solicitud de reconsideracién
de Baja Definitiva, debiendo nofificarse por escrito al(a) alumno{a) mayor
de edad o a su padre/madre/tutor en caso de alumno{a) menor de edad
o de alumno(a) mayor de edad, si aquellos firmaron los documentos
relafivos a la inscripcién/reinscripcion, en un plazo méaximo de 3 dias hdbiles
siguientes a la fecha del Acta con Resolucidn de la Solicitud de
Reconsideracidén de Baja Definitiva, entregdndoseles una copia de esta
Ultima, previo acuse de recibo.

La persona que entregue |a copia del Acta con Resolucidn v el original de
la Notificacién, al(a) alumno(a) o a éste(a) y a su padre/madre/tutor en
caso de alumnos menores de edad, debe estar acompanada de 2
personas que actuardn como festigos si en su caso se niegan a recibirlas
y/o a firmar de recibido, no obstante haberle dado lectura completa;
debiendo asentar en la Razén de Nofificacién (formato RN/CTE-09-2015):

a) Fecha, hora y lugar en que se encuentran;

b) Nombre completo y correcto del personal del plantel comisionado para
hacer entrega de la copia del Acta con Resolucién vy el original de la
Notificacién de la resolucidn, senalando nombramiento respectivo;

c) Que se encuentran en el domicilio para enfregar copia del Acta con
Resolucion y el original de la Notificacién de la resolucidn nUmero que
corresponda, relativo al expediente que el plantel hubiere integrado
conforme a su control interno;

d) Nombre completo del(a) alumno(a) y del padre/madre/tutor en caso
de ser menor de edad o de que, aun siendo mayor de edad el(la
alumno(a), el padre/madre/tutor firmaron la documentacién relativa a la
inscripcién/ reinscripcion;

e) Descripcion general del domicilio (inmueble);

f) Senalamiento de que se cercioraron de que es el domicilio buscado por
la nomenclatura de la calle y rétulo de nUmero sobre guarniciéon o
fachada o asi indicarlo quien los atendié o vecino con quien se corrobord;

g) Que el (a) dlumno(a) y/o padre/madre/tutor, fueron enterados del
motivo de la visita, le dieron lectura a la copia del Acta con Resolucién y a
un original de la Nofificacion, pero se negaron a recibirlos o a firmar de
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recibido segUn el caso; debiendo describir lo que manifestaron aguellos
para no recibirlos y las circunstancias generales en que se negaron.

Si el/la alumno(a) mayor de edad o el padre/madre/tutor de alumnos
menores de edad o aun de mayores de edad si aquellos intervinieron en el
proceso de inscripcién o reinscripcion, no se encuentran en el domicilio que
registraron en el plantel; el personal que fue comisionado por el plantel
para tal efecto, dejard Citatorio Previo CP/CTE-10-2015 con cualquier
persona que se encuentre en el domicilio para que aquellos le esperen a
una hora fija del dia hdbil siguiente y si dicha persona se niega a recibir el
Citatorio Previo CP/CTE-10-2015, un_ejemplar original acompafado de un
original del Instructivo INS/CTE-11-2015, se fijaran en la puerta o en lugar
visible del propio domicilio.

Si el dia y hora fijados, no esperaron el/la alumno(a) mayor de edad o el
padre/madre/tutor de alumnos menores de edad o adn de mayores de
edad si aquellos intervinieron en el proceso de inscripcion o reinscripcién;_la
copia del Acta con Resolucién y un original de la Notificacién, se
enfregardn a cualquier persona que se encuentre en el domicilio y si dicha
persona se niega a recibirlos o a firmar de recibido, un ejemplar original del
Instructivo INS/CTE-11-2015, se fijard en la puerta o en lugar visible del
propio domicilio y la copia del Acta con Resolucion y un original de la
Notificacién, se introducirdn por debajo de la puerta, recabando evidencia
de ello mediante una fotografia o video.

Si el dia y hora que fueron fijados en el Citatorio Previo CP/CTE-10-2015, el
domicilio se encuentra cerrado, la copia del Acta con Resolucién y un
original de la Notfificacién, se introducirdn por debajo de la puerta,
debiéndose fijar Unicamente un original del Instructivo INS/CTE-11-2015 en
la puerta o lugar visible del domicilio, recabando evidencia de todo ello
mediante una fotografia o video.

Expedido en Cuautitidn Izcalli, Estado de México a los 11 dias del mes de
agosto de 2015.

ATENTAMENTE

..orgullo 1{_
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La presente Guia Operativa del Comité Técnico Escolar de Plantel, en
aplicacién de Sanciones de Baja Temporal o Definitiva, previstas en
los Reglamentos Escolares para Alumnos del Sistema Nacional de
Colegios de Educacién Profesional Técnica, de fecha 11 de agosto
de 2015, quedd inscrita en el Libro Electrénico de Registro de
Disposiciones Administrativas Internas de observancia general y
obligatoria en el Colegio de Educacién Profesional Técnica del Estado
de México, autorizadas por el Lic. Edgar Tello Baca, en su cardcter de
Director, en ejercicio de las atribuciones conferidas por el Decreto de
Creacion en su arficulo 12, fracciones II, XlIl y XXIV; bajo el ndmero
1.08/2015.

Cuautitian Izcalli, Estado de México a 12 de agosto de
2015.

Unidad Juridica.

Jefe elo Unidad Juridica
y Enlace de Mejora Regulatoria
del CONALEP Estado de México



